
Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 1

2 2026-01-30 2,4,5,6,7,8 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

3 2026-01-30 9 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

4 2026-02-03 10 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

5 2026-02-03 11.12 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

6 2026-02-19 13 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

7 2026-02-23 14 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

8 2026-02-25 15 2026-03-30 LEIDY CESPESDES

9 2026-03-24 16 2026-03-30 LEIDY CESPESDES

10 2026-03-24 17 2026-03-30 LEIDY CESPESDES

11 2026-03-25 18 2026-03-30 LEIDY CESPESDES

12 2026-03-25 19 2026-03-30 LEIDY CESPESDES

13 2026-03-25 20 2026-03-30 LEIDY CESPESDES

14 2026-04-06 21,22,23 2026-04-30 LEIDY CESPESDES

15 2026-04-25 24 2026-04-30 LEIDY CESPESDES

16 2026-05--25 25 2026-05-30 LEIDY CESPESDES

17 2026-05-29 26 2026-05-30 LEIDY CESPESDES

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

36

37

38

39

40

41

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la oficina productora 

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE LA PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente BRITTANYS HERRERA VIDES HERRERA

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

TESTIGO

DOCUMENTACION DEL PARTICIPANTE Y NUCLEO F.

FORMALIZACION DEL CUPO

FORMATO DE CONSENTIMIENTO 

AUTORIZACION DE DATOS 

FORMATO DE CONSENTIMIENTO 

NOVEDADES DE FEBRERO

 OBSERVADORES DE FEBRERO

CRECIMIENTO Y DESARROLLO

NOVEDADES DE MARZO

OBSERVADORES DE MARZO

FORMATO TRIMESTRALES 

SOLICITUD DE PERMISO

FORMATO DE VISITA DO,ICILIARIA

OBSERVADORES DE ABRIL

USO DE IMÁGENES

NOVEDADES DE MAYO

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Responsables



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 1

2 2026-01-29 2,3,4,5,6,7,8 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

3 2026-01-29 9 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

4 2026-02-03 10 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

5 2026-02-03 11,12 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

6 2026-02-19 13 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

7 2026-02-25 14 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

8 2026-03-16 15 2026-03-30 LEIDY CESPESDES

9 2026-03-17 16 2026-03-30 LEIDY CESPESDES

10 2026-03-25 17 2026-03-30 LEIDY CESPESDES

11 2026-03-25 18 2026-03-30 LEIDY CESPESDES

12 2026-04-15 19,20 2026-04-30 LEIDY CESPESDES

13 2026-04-24 21 2026-03-30 LEIDY CESPESDES

14 2026-04-25 22 2026-04-30 LEIDY CESPESDES

15 2026-05--21 23 2026-05-30 LEIDY CESPESDES

16 2026-05-25 24 2026-05-30 LEIDY CESPESDES

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

36

37

38

39

40

41

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la oficina productora 

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE LA PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente DAELIN SOFIA ROJAS NARVAEZ.

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

TESTIGO

DOCUMENTACION DEL PARTICIPANTE Y NUCLEO F.

DOCUMENTACION DEL PARTICIPANTE Y NUCLEO F.

FORMATO DE CONSENTIMIENTO 

AUTORIZACION DE DATOS 

FORMATO DE CONSENTIMIENTO 

OBSERVADORES DE FEBRERO

INCAPACIDAD MEDIA

NOVEDADES DE MARZO

OBSERVADORES DE MARZO

INFORMES TRIMESTRALES

CRECIMIENTO Y DESARROLLO

NOVEDADES DE ABRIL

OBSERVADORES DE ABRIL

NOVEDADES DE MAYO

AUTORIZACION DE DATOS 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Responsables



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 1

2 2026-01-30 2,3,4,5,6 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

3 2026-01-30 7 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

4 2026-02-03 8 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

5 2026-02-03 9.10 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

6 2026-02-19 11 2026-02-19 LEIDY CESPESDES

7 2026-02-24 12 2026-02-24 LEIDY CESPESDES

8 2026-02-25 13 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

9 2026-03-25 14 2026-03-30 LEIDY CESPESDES

10 2026-03-25 15 2026-03-30 LEIDY CESPESDES

11 2026-03-26 16 2026-03-30 LEIDY CESPESDES

12 2026-04-20 17,18,19,20 2026-04-30 LEIDY CESPESDES

13 2026-04-25 21 2026-04-30 LEIDY CESPESDES

14 2026-04-27 22 2026-04-30 LEIDY CESPESDES

15 2026-04-29 23 2026-04-30 LEIDY CESPESDES

16 2026-05-25 24 2026-05-30 LEIDY CESPESDES

17 2026-05-29 25 2026-05-30

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

36

37

38

39

40

41

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Responsables

OBSERVADORES DE ABRIL

CERTIFICADO ODONTOLOGIA

CRECIMIENTO Y DESARROLLO

AUTORIZACION DE DATOS 

NOVEDADES DE MAYO

OBSERVADORES DE FEBRERO

OBSERVADORES DE MARZO

INFORMES TRIMESTRALES

NOVEDADES DE MARZO

CARTA DE ACUDIENTES

FORMATO DE MATRICULA 

FORMATO DE CONSENTIMIENTO 

AUTORIZACION DE DATOS 

FORMATO DE CONSENTIMIENTO 

NOVEDADES DE FEBRERO

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

TESTIGO

DOCUMENTACION DEL PARTICIPANTE Y NUCLEO F.

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE LA PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente DEIMAR DE JESUS JIMENES GALINDO

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la oficina productora 

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 1

2 2026-01-29 2,3,4,5,6,7, 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

3 2026-01-29 8 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

4 2026-02-03 9 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

5 2026-02-03 10,11 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

6 2026-02-19 12 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

7 2026-02-20 13 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

8 2026-20-02 14 2026-02.28 LEIDY CESPESDES

9 2026-02-20 15 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

10 2026-02-20 16,17 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

11 2026-02-25 18 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

12 2026-02-27 19 2026-03-30 LEIDY CESPESDES

13 2026-03-06 20 2026-03-30 LEIDY CESPESDES

14 2026-03-27 21 2026-03-30 LEIDY CESPESDES

15 2026-04-06 22 2026-04-30 LEIDY CESPESDES

16 2026-04-06 23 2026-04-30 LEIDY CESPESDES

17 2026-04-20 24 2026-04-30 LEIDY CESPESDES

18 2026-04-25 25 2026-04-30 LEIDY CESPESDES

19 2026-04-28 26 2026-04-30 LEIDY CESPESDES

20 2926-05-25 27 2026-05-30 LEIDY CESPESDES

21 2026-05-25 28 2026-05-30 LEIDY CESPESDES

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

36

37

38

39

40

41

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la oficina productora 

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE LA PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente ELIANA MARIA TERAN GOMEZ

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

TESTIGO

DOCUMENTACION DEL PARTICIPANTE Y NUCLEO F.

FORMALIZACION DEL CUPO

FORMATO DE CONSENTIMIENTO 

AUTORIZACION DE DATOS 

FORMATO DE CONSENTIMIENTO 

CRECIMIENTO Y DESARROLLO

CRETIFICADO ODONTOLOGICO

CERTIFICADO OFTAMOLOGIA

CERTIFICADO AUDITIVO

OBSERVADORES DE FEBRERO

NOVEDADES DE FEBRERO

CERTIFICADO ODONTOLOGICO

NOVEDADES DE MARZO

OBSERVADORES DE MARZO

INFORMES TRIMESTRALES

CRECIMIENTO Y DESARROLLO

OBSERVADORES DE ABRIL

NOVEDADES DE ABRIL

AUTORIZACION DE DATOS 

NOVEDADES DE MAYO

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Responsables



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 1

2 2026-01-28 2,3,4,5,6,7 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

3 2026-01-28 8 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

4 2026-02-03 9 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

5 2026-02-03 10,11 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

6 2026-02-03 12 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

7 2026-02-20 13 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

8 2026-02-25 14 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

9 2026-03-02 15 2026-03-30 LEIDY CESPESDES

10 2026-03-05 16 2026-03-30 LEIDY CESPESDES

11 2026-04-06 17 2026-04-30 LEIDY CESPESDES

12 2026-04-06 18 2026-04-30 LEIDY CESPESDES

13 2026-04--09 19 2026-04-30 LEIDY CESPESDES

14 2026-04-20 20 2026-04-30 LEIDY CESPESDES

15 2026-04-22 21,22 2026-04-30 LEIDY CESPESDES

16 2026-05-25 23 2026-05-30 LEIDY CESPESDES

17 2026-05-29 24 2926-05-30 LEIDY CESPESDES

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

36

37

38

39

40

41

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Responsables

NOVEDADES DE ABRIL

NOVEDADES DE ABRIL

CARTA DE AUTORIZACION 

AUTORIZACION DE USO DE DATOS

NOVEDADES DE MAYO

NOVEDADES DE FEBRERO

CERTIFICADO ODONTOLOGICOO

OBSERVADOR DE FEBRERO

OBSERVADOR D EMARZO

INFORMES TRIMESTRALES 

FORMALIZACION DE CUPO

FORMATO DE CONSENTIMIENTO 

AUTORIZACION DE USO DE DATOS

CRECIMIENTO Y DESARROLLO

FORMATO DE CONSENTIMIENTO 

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

TESTIGO

DOCUMENTACION DEL PARTICIPANTE Y NUCLEO F.

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE LA PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente ELAINE NAOMI GO,EZ CESPESDES

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la oficina productora 

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 1

2 2026-01-29 2,3,4,5,6,7 2026-01-29 LEIDY CESPESDES

3 2026-01-29 8 2026-01-29 LEIDY CESPESDES

4 2026-02-03 9 2026-02-29 LEIDY CESPESDES

5 2026-02-03 10,11 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

6 2026-02-19 12 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

7 2026-02-19 13,14,15 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

8 2026-02-23 16 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

9 2026-02-23 17 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

10 2026-02-25 18 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

11 2026-03-14 19 2026-03-30 LEIDY CESPESDES

12 2026-03-25 20 2026-03-30 LEIDY CESPESDES

13 2026-04-06 21 2026-04-30 LEIDY CESPESDES

14 2026-04-06 22 2026-04-30 LEIDY CESPESDES

15 2026-04-25 23 2026-04-30 LEIDY CESPESDES

16 2026-04-25 24 2026-04-30 LEIDY CESPESDES

17 2026-04-27 25 2026-04-30 LEIDY CESPESDES

18 2026-05-19 26,27 2026-05-30 LEIDY CESPESDES

19 2026-05-10 28 2026-05-30 LEIDY CESPESDES

20 2026-05-21 29 2026-05-30 LEIDY CESPESDES

21 2026-05-25 30 2026-05-30 LEIDY CESPESDES

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

36

37

38

39

40

41

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la oficina productora 

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE LA PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente EMILY PARRA HIGUERA

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

TESTIGO

DOCUMENTACION DEL PARTICIPANTE Y NUCLEO F.

FORMALIZACION DE CUPO

FORMATO DE CONSENTIMIENTO 

TRATAMIENTO DE USO DE DATOS

FORMATO DE CONSENTIMIENTO 

CARTA DE AUTORIZACION 

CERTIFICADO VISUAL

NOVEDADES DE FEBRERO

OBSERVADORES DE FEBRERO

CERTIFICADO AUDIOLOGICO

NOVEDADES DE MARZO

OBSERVADORES DE MARZO

INFORMES TRIMESTRALES

CERTIFICADO ODONTOLOGICO

OBSERVADORES DE ABRIL

NOVEDADES DE ABRIL

TERAPIA OCUPACIONAL

CRECIMIENTO Y DESARROLLO

NOVEDADES DE AMYO

FORMATO USO DE DATOS

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Responsables



Hoja No De

2026-03-

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 1

2 2026-01-28 2,3,4,5 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

3 2026-01-28 6 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

4 2026-02-03 7 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

5 2026-02-03 8,9 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

6 2026-02-23 10 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

7 2026-02-23 11 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

8 2026-02-23 12 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

9 2026-03-05 13 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

10 2026-03-10 14 2026-03-30 LEIDY CESPESDES

11 2026-04-06 15 2026-03-30 LEIDY CESPESDES

12 2026-04-06 16 2026-03-30 LEIDY CESPESDES

13 2026-04-25 17 2026-03-30 LEIDY CESPESDES

14 2026-05-14 18 2026-05-30 LEIDY CESPESDES

15 2026-05-20 19 2026-05-30 LEIDY CESPESDES

16 2026-05-25 20 2026-05.30 LEIDY CESPESDES

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

36

37

38

39

40

41

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Responsables

OBSERVADORES DE ABRIL

NOVEDADES DE MAYO

NOVEDADES DE MAYO

FORMATO DE IMAGEN

CARTA DE PERMSO 

OBSERVADORES DE FEBRERO

NOVEDADES DE MARZO

OBAERVADORES DE MARZO

INFORMES TRIMESTRALES

FORMATO DE MATRICULA

FORMATO DE CONSENTIMIENTO 

AUTORIZACION DE DATOS 

CRECIMIENTO Y DESARROLLO

CERTIFICADO ODONTOLOGICO

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

TESTIGO

DOCUMENTACION DEL PARTICIPANTE Y NUCLEO F.

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE LA PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente EMMA LUCIANA  GARZON PACHECO

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la oficina productora 

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 1

2 2026-01-28 2,3,4,5,6,7,8 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

3 2026-01-28 10 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

4 2026-02-19 11 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

5 2026-02-19 12 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

6 2026-02-20 13 2026-03-28 LEIDY CESPESDES

7 2026-02-20 14 2026-03-30 LEIDY CESPESDES

8 2026-03-05 15 2026-03-30 LEIDY CESPESDES

9 2026-03-09 16 2026-03-30 LEIDY CESPESDES

10 2026-04-06 17 2026-03-2026 LEIDY CESPESDES

11 2026-04-06 18 2026-03-2026 LEIDY CESPESDES

12 2026-04-15 19 2026-30-2026 LEIDY CESPESDES

13 2026-04-25 20 2026-30-2026 LEIDY CESPESDES

14 2026-05-20 21 2026-05-30 LEIDY CESPESDES

15 2026-05-25 22 2026-05-30 LEIDY CESPESDES

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

36

37

38

39

40

41

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la oficina productora 

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE LA PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente ABBIE GABRIELA WILCHES MORALES.

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

TESTIGO

DOCUMENTACION DEL PARTICIPANTE Y NUCLEO F.

FORMATO FORMALIZACION DEL CUPO

FORMATO DE CONSENTIMIENTO 

AUTORIZACION DE DATOS 

CRECIMIENTO Y DESARROLLO

CERTIFICADO ODONTOLOGICO

OBSERVADOR DE FEBRERO

NOVEDADES DE MARZO

OBSERVADORES DE MARZO

INFORMES TRIMESTRALES MARZO

NOVEDADES DE ABRIL

OBSERVADORESDE ABRIL

NOVEDADES DE MAYO

AUTORIZACION DE IMAGEN

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Responsables



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 1

2 2026-01-25 2,3,4,5 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

3 2026-01-25 6 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

4 2026-02-03 7 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

5 2026-02-03 8 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

6 2026-02-19 9 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

7 2026-02-20 11 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

8 2026-02-23 12 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

9 2026-02-23 13 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

10 2026-02-25 14 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

11 2026-02-29 15,16,17 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

12 2026-03-25 18 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

13 2026-03-25 19 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

14 2026-04-25 20 2026-04-30 LEIDY CESPESDES

15 2026.04-29 21 2026-04-30 LEIDY CESPESDES

16 2026-05-25 22 2026-05-30 LEIDY CESPESDES

17 2026-05-29 23 2026-05-29 LEIDY CESPESDES

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

36

37

38

39

40

41

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la oficina productora 

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE LA PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente IAN DAVID CERA LOAIZA

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

TESTIGO

DOCUMENTACION DEL PARTICIPANTE Y NUCLEO F.

FOTMATO DE MATRICULA

FORMATO DE CONSENTIMIENTO 

AUTORIZACION DE DATOS 

FORMATO DE CONSETIMIENTO

NOVEDADES DE FEBRERO

CERTIFICADO ODONTOLOGICO

CRECIMIENTO Y DESARROLLO

OBSERVADOR DE FEBRERO

CERTFICADO DE CRECIMIENTO 

OBSERVADOR DE MARZO

INFORME TRIMESTRALES

OBSERVADOR DE ABRIL

NOVEDADES DE ABRIL

AUTORIZACION DE DATOS 

NOVEDADES DE MAYO

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Responsables



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 1

2 2026-01-29 2,3,4,5,6 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

3 2026-01-29 7 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

4 2026-02-03 8 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

5 2026-02-03 9.10 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

6 2026-02-19 11 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

7 2026-02-19 12,13,14 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

8 2026-03-02 15 2026-03-30 LEIDY CESPESDES

9 2026-03-05 16 2026-03-30 LEIDY CESPESDES

10 2026-03-05 17 2026-03-30 LEIDY CESPESDES

11 2026-03-25 18 2026-03-30 LEIDY CESPESDES

12 2026-03-25 19 2026-03-30 LEIDY CESPESDES

13 2026-04-16 20 2026-04-30 LEIDY CESPESDES

14 2026-04-24 21 2026-04-30 LEIDY CESPESDES

15 2026-04-24 22 2026-04-30 LEIDY CESPESDES

16 2026-04-25 23 2026-04-30 LEIDY CESPESDES

17 2026-05-25 24 2026-05-30 LEIDY CESPESDES

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

36

37

38

39

40

41

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Responsables

NOVEDADES DE ABRIL

INCAPACIDAD MEDICA

NOVEDADES DE ABRIL

OBSERVADORES DE ABRIL

AUTORIZACION DE DATOS 

NOVEDADES DE MARZO

CERTIFICADO MEDICO

OBSERVADORES DE FEBRERO

OBSERVADORES DE FEBRERO

INFORMES TRIMESTRALES

FORMALIZACION DE CUPO

FORMATO DE CONSENTIMIENTO 

AUTORIZACION DE DATOS 

FORMATO DE COMSETIMIENTO

CERTIFICADO DE CRECIMIENTO Y D.

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

TESTIGO

DOCUMENTACION DEL PARTICIPANTE Y NUCLEO F.

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE LA PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente THIAGO ISAEL GONZALEZ GOMEZ

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la oficina productora 

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 1

2 2026-01-28 2,3,4,5,6,7 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

3 2026-01-28 8 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

4 2026-02-03 9 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

5 2026-02-03 10,11 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

6 2026-02-19 12 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

7 2026-02-25 13 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

8 2026-02-26 14 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

9 2026-03-07 15,16,17,18,19 2026-03-30 LEIDY CESPESDES

10 2026-25-03 20 2026-03-30 LEIDY CESPESDES

11 2026-25-03 21 2026-03-30 LEIDY CESPESDES

12 2026-04-09 22 2026-04-30 LEIDY CESPESDES

13 2026-04-09 23 2026-04-30 LEIDY CESPESDES

14 2026-04-22 24,25 2026-04-30 LEIDY CESPESDES

15 2026-04-25 26 2026-04-30 LEIDY CESPESDES

16 2026-05-04 27 2026-05-04 LEIDY CESPESDES

17 2026-05-04 28 2026-05-04 LEIDY CESPESDES

18 2026-19-05 29 2026-05-30 LEIDY CESPESDES

19 2026-25-05 30 2926-05-30 LEIDY CESPESDES

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

36

37

38

39

40

41

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Responsables

NOVEDADES DE MAYO

FORMATO AUTORIZACION DE IMAGEN

NOVEDADES DE ABRIL

FORMATO DE CONSENTIMIENTO 

OBSERVADO DE ABRIL

REGISTRO DE ACOMPAÑAMIENTO

NOVEDADES DE MAYO

NOVEDADES DE FEBRERO

CRECIMIENTO Y DESARROLLO

OBSERVADOES DE MARZO

INFORMES TRIMESTRALES

FORMATO DE REMISION 

FORMTO DE CUPO

FORMATO DE CONSENTIMIENTO 

AUTORIZACION DE DATOS 

FORMATO DE CONSENTIMIENTO 

OBERVADORES DE FEBRERO

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

TESTIGO

DOCUMENTACION DEL PARTICIPANTE Y NUCLEO F.

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE LA PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente JULIANA ANDREA CALIZ URANGO

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la oficina productora 

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 1

2 2026-01-30 2,3,4,5,6 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

3 2026-01-30 7 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

4 2026-02-03 8 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

5 2026-02-03 9,10 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

6 2026-02-19 11 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

7 2026-02-25 12 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

8 2026-03-09 13 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

9 2026-03-25 14 2026-03-25 LEIDY CESPESDES

10 2026-03-25 15 2026-03-25 LEIDY CESPESDES

11 2026-03-27 16 2026-03-30 LEIDY CESPESDES

12 2026-04-25 17 2026-04-30 LEIDY CESPESDES

13 2026-05-19 18 2026-05-30 LEIDY CESPESDES

14 12026-05-10 19 2026-05-30 LEIDY CESPESDES

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

36

37

38

39

40

41

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la oficina productora 

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE LA PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente MATHIAS RINCON RODRIGUEZ

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

TESTIGO

DOCUMENTACION DEL PARTICIPANTE Y NUCLEO F.

FORMATO DE MATRICULA

FORMATO DE CONSENTIMIENTO 

AUTORIZACION DE DATOS 

FORMATO DE CONSENTIMIENTO 

OBSERVADOR DE FEBRERO

NOVEDADES DE MARZO

OBSERVADORES DE MARZO

INFORMES TRIMESTRALES

CERTIFICADO MEDICO

OBSERVADORES DE ABRIL

CARTA DE RETIRO

NOOVEDADES DE MAYO

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Responsables



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 1

2 2026-01-28 2,3,4,5,6,7, 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

3 2026-01-27 8 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

4 2026-02-03 9 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

5 2026-02-03 10 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

6 2026-02-25 11 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

7 2026-02-28 12 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

8 2026-02-28 13 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

9 2026-02-28 14 2026-03-30 LEIDY CESPESDES

10 2026-04-06 15 2026-03-30 LEIDY CESPESDES

11 2026-04-06 16 2026-04-30 LEIDY CESPESDES

12 2026-04-06 17 2026-04-30 LEIDY CESPESDES

13 2026-04-27 18 2026-04-30 LEIDY CESPESDES

14 2026-04-28 19 2026-04-30 LEIDY CESPESDES

15 2026-05-05 20 2026-05-30 LEIDY CESPESDES

16 2026-05-05 21 2026-05-30 LEIDY CESPESDES

17 2026-05-05 22 2026-05-07 LEIDY CESPESDES

18 2026-05-05 23 2026-05-07 LEIDY CESPESDES

19 2026-05-06 24 2026-05-07 LEIDY CESPESDES

20 2026--05-07 25 2026-05-30 LEIDY CESPESDES

21 2026-05-21 26 2026-05-30 LEIDY CESPESDES

22 2026-05-28 27 2026-05-30 LEIDY CESPESDES

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

36

37

38

39

40

41

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Responsables

INCAPACIDAD MEDICA

CERTIFICADO MEDICO ESCOLAR

NOVEDADES DE MAYO

FORMATO AYUDA DE MEMORIA

NOVEDADES DE MAYO

CERTIFICADO ODONTOLOGICO

NOVEDADES DE ABRIL

OBSERVADORES DE ABRIL

VIGILANCIA EPIDEMOLOGICA

INCAPACIDAD MEDICA

CARNET DE VACUNAS

CRECIMIENTO Y DESARROLLO

OBSERVADORES DE MARZO

INFORMES TRIMESTRALES

ABRILNOVEDADESDE 

FORMALIZCION  DE CUPO

FORMATO DE CONSENTIMIENTO 

FORMATO DE CONSENTIMIENTO 

OBSERVADORES DE FEBRERO

CERTIFICADO MEDICO

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

TESTIGO

DOCUMENTACION DEL PARTICIPANTE Y NUCLEO F.

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE LA PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente ROSA TAYRUMA BARBOSA HERNANDEZ

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la oficina productora 

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1



Hoja No De

Ítem
 Fecha del documento 

(AAAA-MM-DD)
Folios

Fecha de incorporación al 

expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 

documento 

(Nombres y apellidos)

Observaciones

1 1

2 2026-01-29 2,3,4,5,7 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

3 2026-01-29 7 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

4 2026-02-03 8 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

5 2026-02-03 9,10 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

6 2026-02-19 11 2026-02-28 LEIDY CESPESDES

7 2026-03-25 12 2026-03-30 LEIDY CESPESDES

8 2026-03-19 13 2026-03-30 LEIDY CESPESDES

9 2026-04-06 14 2026-03-30 LEIDY CESPESDES

10 2026-04-06 15 2026-03-30 LEIDY CESPESDES

11 2026-04-20 16 2026-04-30 LEIDY CESPESDES

12 2026-04-25 17 2026-04-30 LEIDY CESPESDES

13 2026-05-13 18 2026-05-30 LEIDY CESPESDES

14 2026-'5-25 19 2026-05-30 LEIDY CESPESDES

15 2026-05-29 20 2026-05-30 LEIDY CESPESDES

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

36

37

38

39

40

41

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Notas

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Responsables

NOVEDADES DE MAYO

AUTORIZACION DE DATOS 

NOVEDADES DE MAYO

NOVEDADES DE MARZO

OBSERVADORES DE MARZO

INFORMES TRIMESTRALES

CERTIFICADO DE OPTOMETRIA 

OBSERVADORES DE ABRIL

FORMALIZACION DE CUPO

FORMATO DE CONSENTIMIENTO 

AUTORIZACION DE DATOS 

FORMATO DE CONSENTIMIENTO 

OBSERVADORES DE FEBRERO

CONTENIDO

Tipo documental 

(Descripción)

TESTIGO

DOCUMENTACION DEL PARTICIPANTE Y NUCLEO F.

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE LA PRIMERA INFANCIA 

Nombre del expediente MATHIAS ALEJANDRO TORDECILLA BLANCO     

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la oficina productora 

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1


